
附件1
项目用户需求书

一、项目概况
1.本次招标的项目为：中山市退役军人事务局2024年中山市烈士纪念日公祭活动服务项目。
2.采购人有权在签订合同时对项目方案作适当修改调整或对内容进行调整。
3.中标供应商不得以任何方式转包或分包本项目。
4.本项目的预算金额：101400.00元。
5.项目完成时间：2024年9月30日。
6.本项目确定一名中标人，中标人承包及负责招标文件对中标人要求的一切事宜及责任。
二、项目内容介绍及预期效果
[bookmark: _Toc12227]1.项目概况
根据市委、市政府关于开展2024年中山市烈士纪念日公祭活动的相关安排，我市将于2024年9月30日举行中山市烈士纪念仪式，现需采购相关服务项目。
2.项目要求内容（见下表）
	编号
	项目名称
	材料、工艺
	规格
	单位
	数量
	备注

	一、鲜花及花艺
	
	

	1
	特型大花篮：双面360度方向插花
	新鲜花材、花泥、花球、挽联绶带等
	高2.1米，直径0.8米
	个
	5
	需凌晨4-5点在烈士陵园现场插花，含现场养护费

	2
	单枝菊花
	鲜白菊、鲜黄菊
	高60cm
	支
	900
	含损耗

	3
	台阶黄色盆菊
	鲜黄菊、花盆、花泥
	高0.5米，直径0.35米
	盆
	72
	含损耗

	4
	烈士纪念碑前台阶两旁盆菊
	鲜黄菊、鲜白菊、花盆、花泥
	左右黄、白菊各30盆，共120盆
	盆
	120
	含损耗

	二、场地布置
	
	

	5
	横幅
	活动主题横幅
	6.2mX0.8m
	条
	1
	

	6
	队列手举引导牌（双面）
	室内背胶喷画过光膜裱KT板，双面，中间泡沫板，PVC管
	40cmX80cmx双面
	个
	8
	

	7
	队列单位名称地标
	高精外背
	21cmX29cm
	个
	8
	

	8
	队列（大分区）名称地标贴
	高精外背
	5cmX15cm
	个
	16
	“第一排”至“第八排”各2张

	9
	队列分布示意图
	设计及喷画
	112cmX84cm
	项
	1
	

	10
	市四套班子、老战士站立地标
	高精外背
	直径15cm
	个
	120
	

	11
	市四套班子、老战士站立地标
	高精外背
	直径15cm
	个
	120
	应急备用

	12
	市直单位代表站立地标
	高精外背
	8cmX20cm
	个
	71
	

	13
	市直单位代表站立地标
	高精外背
	8cmX20cm
	个
	71
	应急备用

	14
	大花篮摆放地标
	不干胶
	直径35cm
	个
	10
	共2套

	15
	场地队列分布区域线
	不干胶线条
	5cmx15cm
	项
	1
	

	16
	场地队列分布区域线
	红地毯
	宽27米，长13米（加台阶及前方至花篮位置）
	平方
	420
	含损耗

	三、活动保障
	
	

	17
	音响设备
	满足大型活动需要的专业音响设备（一套备用），中华人民共和国国歌、我们是共产主义接班人、国际歌 正版光碟
	
	套
	2
	配备2名以上专业操作和维护人员

	18
	工作人员
	女性，长相端正，礼仪端，统一着装
	30周岁以下
	人
	7
	

	19
	停车证
	250克双铜纸，双面彩印
	210mmX297mm
	个
	70
	

	20
	门票
	250克双铜纸，双面彩印，副券缝撕开线
	58mmX173mm
	项
	1
	400张

	21
	活动全程录像、剪辑
	
	
	项
	1
	需录像专业人士

	22
	活动全程摄影
	
	
	项
	1
	需摄影专业人士

	23
	工作证
	纸张彩色打印,配胶套、挂绳
	12cmX8.5cm
	个
	70
	

	24
	签到处喷画
	设计及喷画
	112cmX84cm
	项
	1
	

	25
	雨衣
	透明塑料雨衣
	
	件
	250
	全部为成人雨衣

	26
	早餐
	每份含1份纯牛奶或豆浆、1个鸡蛋、1个包子
	
	份
	200
	

	27
	接待邀请的革命先辈后人
	含食、宿、市内接送（3人）
	
	次
	1
	标准不低于2100元

	28
	车辆
	45-47人大巴3台，30人中巴2台，7座商务车1台
	
	台
	6
	大巴、中巴在市内接送人员，商务车接送广州人员，均往返一次



三、项目服务要求
1.投标人需具备较强的项目执行能力，在中山市或者广东省范围内拥有稳定的服务团队，并有相关项目经验。
2.投标人承诺向招标人提供符合项目要求的服务，如中标将严格按照招标文件和双方签订的项目合同认真履行。
3.项目实施过程中，中标人须接受招标人的监督和管理，并接受招标人对具体项目承办合同执行情况的质询和检查。
4.中标人若发生工商登记变更、注销，应及时书面通知招标人，并向招标人提交有关的变更或注销手续的书面材料。
5.中标人必须按照招标人要求的时间、地点、标准完成项目相应要求。
6、投标人提供的投标文件需包含以下内容：
⑴投标函（见附件3模板）；
⑵法定代表人证明书/法定代表人授权书（见附件3模板）；
⑶资格声明函（见附件3模板）；
⑷报价表；
⑸营业执照；
⑹场地布置及效果图；
⑺服务承诺；
⑻拟投入人员情况；
⑼总体实施方案；
⑽同类业绩；
⑾信用报告；
⑿其他相关资料（无相关资料，可不提供）。
四、结算方式
合同签订后，中标人完成本项目的所有制作工作，经招标人验收通过后的30个工作日内，招标人向中标人一次性支付合同全部款项。




















附件2
项目评分表
	序号
	评审项目
	分配分数
	评议内容
	报价人
…

	1
	商务技术响应
	15
	对磋商文件各商务技术要求的响应程度。
1.对磋商文件商务技术部分各条款的响应非常全面，符合文件要求的得15分；
2.对磋商文件商务技术部分各条款的响应基本全面，基本符合文件要求的得10分；
3.对磋商文件商务技术部分各条款的响应不全面，部分满足文件要求的得7分；
4.对磋商文件商务技术部分各条款的响应较差，只有部分满足文件要求的得3分。
	

	2
	服务便利性
	5
	根据报价人注册地址及营业场地距离进行评价。
服务场所距离近，服务响应时间快，得5分；服务场所距离较远，响应时间一般，得3分；服务响应时间慢，得1分（提供营业执照复印件并加盖公章）。
	

	3
	场地布置及效果图
	10
	根据报价人对项目拟定的场地布置是否完善合理，制定的现场布展效果图是否达到采购人要求进行评价。
1.场地布置非常完善、合理，现场效果图达到采购人的要求得10分；
2.场地布置较完善、较合理，现场效果图基本达到采购人的要求得8分；
3.场地布置一般，现场效果图勉强达到采购人的要求得6分；
4.场地布置较差，现场效果图较差得4分；
5.无场地布置和现场效果图方案不得分。
备注：报价人须在响应文件中提供场地布置及效果图，如未提供的，报价人承担因此造成的商务技术评审影响风险。
	

	4
	服务承诺
	15
	根据报价人针对本项目提供的服务承诺进行评价。
1.报价人对项目作出的服务承诺非常合理、可行得15分；
2.报价人对本项目作出的服务承诺较合理、较可行得12分；
3.报价人对本项目作出的服务承诺一般得9分；
4.报价人对本项目作出的服务承诺较差得6分；
5.报价人未对本项目作出服务承诺不得分。
备注：报价人须在响应文件中提供服务承诺，如未提供的，报价人承担因此造成的商务技术评审影响风险。
	

	5
	拟投入人员情况评价
	10
	各报价人拟投入本项目的人员数量情况进行横向对比。
1.投入的人员数量多，资历较高得10分；
2.投入的人员数量较多，资历中等得6分；
3.投入的人员数量少，资历较一般得4分；
4.投入的人员数量较少、资历一般得2分；
5未投入人员不得分。
备注：提供上述人员相关资格证书及由报价人为其购买的社保证明等材料复印件并加盖报价人公章。
	

	6
	总体实施方案
	20
	根据报价人对本包组各子项提出详细的总体实施方案、人员分工列表和项目推进计划等进行评价。
1. 总体实施方案全面、合理、科学、可行、完全满足用户需求得20分；
2. 总体实施方案较全面、较合理、较科学、较可行、满足用户需求得14分；
3. 总体实施方案一般、基本满足用户需求得10分；
4. 总体实施方案较差、不满足用户需求得5分；
5. 无总体实施方案不得分。
备注：报价人须在响应文件中提供总体实施方案，如未提供的，报价人承担因此造成的商务技术评审影响风险。
	

	7
	同类业绩
	10
	2018年以来完成同类项目（承担过地级以上市全市性大型纪念活动服务项目）的业绩情况。每个项目业绩得2分。本项满分10分。
备注：报价人须在响应文件中提供合同书复印件并加盖报价人公章, 未提供不得分。
	

	8
	信用报告
	5
	报价人需提供包含近三年信用数据信用报告（信用报告须在有效期内，信用记录主体成立不足三年的以成立时间为起点），评委根据信用报告上载明的信用等级进行评审。信用报告必须由中国人民银行或合法第三方信用服务机构出具，报价人须附上该信用机构在法律法规规定的监管部门或行业主管部门（中国人民银行等部门）进行备案的相关证明资料。
备注：报价人须在响应文件中提供相关证明资料复印件并加盖报价人公章，未提供不得分。
	

	9
	价格得分
	10
	价格得分统一采用低价优先法计算，即满足采购要求且最后报价最低的供应商的价格为基准价，其价格分为满分。其他供应商的价格分统一按照下列公式计算：报价得分=（基准价/供应商报价）×价格评分
	

	合计
	100
	得分总计
	


注：评委对各响应文件进行比较后打分，最好的为优，其余的根据优劣相应打分。

附件3
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[bookmark: _Toc72860202][bookmark: _Toc118799889]1、投标函
致：中山市退役军人事务局
我方收到贵方关于中山市退役军人事务局2024年中山市烈士纪念日公祭活动服务项目采购的招标文件，我方完全理解招标文件的所有内容，现决定投标本项目，据此我方承诺如下：
1、我方的投标文件在投标截止日后90天（日历天）内保持有效，如中标，有效期将延至本项目《采购合同》执行期满日为止。
2、我方在参与投标前已仔细研究了招标文件和所有相关资料，我方完全明白并认为此招标文件没有倾向性，也没有存在排斥潜在投标人的内容，我方同意招标文件的相关条款，放弃对招标文件提出误解和质疑的一切权利。
3、我方作为在法律、财务和运作上独立于采购方、招标代理机构的投标供应商，在此保证所提交的所有文件和全部说明是真实的和正确的。由于我方提供资料不实而造成的责任和后果由我方承担。我方同意按照贵方提出的要求，提供与投标有关的任何其它数据或信息。
4、投标人同意提供按照贵方可能要求的与我方投标有关的一切数据或资料。
5、我方同意如在本项目开标后、投标有效期之内撤回投标的，贵方将不退还投标保证金（如有）。
6、我方如果中标，保证履行投标文件中承诺的全部责任和义务，切实履行《采购合同》中的全部条款。
7、我方保证，采购人在中华人民共和国境内使用我方投标货物、资料、技术、服务或其任何一部分时，享有不受限制的无偿使用权，如有第三方向采购人提出侵犯其专利权、商标权或其它知识产权的主张，该责任由我方承担。我方的投标报价已包含所有应向所有权人支付的专利权、商标权或其它知识产权的一切相关费用。
8、与本投标有关的一切正式往来通讯请寄（投标人地址）：
      投标人名称（并加盖公章）：
       投标人法定代表人或其委托人签名：
      日期：     年   月   日
[bookmark: _Toc518485839]
2、法定代表人证明书/法定代表人授权书
法定代表人证明书和法定代表人授权书按以下格式填写，如由法定代表人投标并签署投标文件，需提供法定代表人证明书，否则需提供法定代表人证明书和法定代表人授权书。
法定代表人证明书

致：中山市退役军人事务局：
               同志，现任我单位         职务，为法定代表人，特此证明。
签发日期：           单位：           （盖章）

附：代表人性别：          年龄：                
身份证号码：              联系电话：
营业执照号码：            经济性质：
主营（产）：
兼营（产）：
进口物品经营许可证号码：
主营：
兼营：
说明：1.法定代表人为企业事业单位、国家机关、社会团体的主要行政负责人。
2.内容必须填写真实、清楚、涂改无效，不得转让、买卖。
3.将此证明书提交对方作为合同附件。
    (为避免废标，请投标人务必提供本附件)



法定代表人身份证复印件









法定代表人授权委托书

致：中山市退役军人事务局：
兹授权                   同志，为我方签订经济合同及办理其他事务代理人，其权限是：                 。
授权单位：       （盖章）       
法定代表人：        （签名或盖私章）
有效期限：至        年       月      日       
签发日期：
附：代理人性别：              年龄：         
职务：                    身份证号码：
联系电话：
说明：1.内容必须填写真实、清楚、涂改无效，不得转让、买卖。
2.将此证明书提交对方作为合同附件。
3.授权权限：全权代表本公司参与上述采购项目的投标，负责提供与签署确认一切文书资料，以及向贵方递交的任何补充承诺。
4有效期限：与本公司投标文件中标注的投标有效期相同，自本单位盖公章之日起生效。
5.投标签字代表为法定代表人，则本表不适用。



被授权代表身份证复印件
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3、资格声明函







3、资格声明函

中山市退役军人事务局：
关于贵公司的中山市退役军人事务局2024年中山市烈士纪念日公祭活动服务项目的投标邀请，本单位（企业）自愿参加投标，现声明如下：
本单位具备《中华人民共和国政府采购法》第二十二条资格条件，并已清楚招标文件的要求及有关文件规定。
本单位的法定代表人或单位负责人与所参投的本采购项目包组的其他投标人的法定代表人或单位负责人不为同一人且与其他投标人之间不存在直接控股、管理关系。
根据《中华人民共和国政府采购法实施条例》的规定，本单位清楚：如为本采购项目包组提供整体设计、规范编制或者项目管理、监理、检测等服务的供应商，不得再参加该采购项目包组的其他采购活动。否则，由此所造成的损失、不良后果及法律责任，一律由我单位承担。
本单位具有履行合同所必需的设备和专业技术能力，且参加政府采购活动前3年内在经营活动中没有重大违法记录。否则，由此所造成的损失、不良后果及法律责任，一律由我单位承担。
本次招标采购活动中，如有违法、违规、弄虚作假行为，所造成的损失、不良后果及法律责任，一律由我单位承担。
特此声明！

                            投标人名称（并加盖公章）：
                                   投标人法定代表人或其委托人签名：
日期：     年   月   日








4、报价表

投标人名称：（盖章）                                            
	项目名称
	品牌、规格与标准
	单位
	数量
	投标单价
（元）
	投标总价
（元）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合计（含税）
	
	
	





5、营业执照


6、 场地布置及效果图


7、 服务承诺


8、 拟投入人员情况


9、 总体实施方案


10、 同类业绩


11、 信用报告


其他相关资料 




1

