附件1
中山市退役军人事务局2024年度采购法律顾问服务项目用户需求书

一、项目简介
（一） 项目名称：中山市退役军人事务局2024年度法律顾问服务项目
（二）采购人：中山市退役军人事务局
（三）法律顾问服务范围：中山市退役军人事务局及其直属事业单位
二、项目内容
为采购人提供2024年3月22日至2025年3月21日的法律服务，主要包括：
（一）基本日常法律服务
1.根据实际需要，派遣1名具有三年以上执业资格，并有担任政府部门法律顾问工作经验的律师作为日常驻点服务律师每周一个工作日到我局指定场所办公。驻点办公时现场为退役军人及其他优抚对象提供日常法律咨询服务。
2.为我局及直属事业单位提供日常法律咨询服务，在行政确认、行政给付、行政奖励、行政执法、公共服务、信息6公开等方面提供法律依据和法律建议。
3.草拟、审查、修改所有法律事务文书、经济合同、采购文件并出具法律意见书，协助制定、修改内部规章制度。
4.根据实际需要，列席我局及直属事业单位内部会议，现场提供法律解答及提供书面解答。
5.指导与非行政编制、事业编制之员工或者合同制雇员签订劳动合同，规范劳动关系。
6.开展法律宣传、普及法律知识、定期介绍宣传国家和地方新颁布的法律法规、开展不少于两场法律知识教育培训，参与对外法律宣传活动、法律竞赛活动。
7.参与日常政策研究、案例分析，提供适用紧缺的退役军人领域专题法律理论培训。
（二）为依法行政提供的服务
1.为履行行政管理职责时作出的重大行政决策、重大法律事务提供法律咨询、进行法律论证、合法性审查、提供法律依据、参与项目磋商，并出具法律风险评估报告及法律意见书。
2.为重大行政执法决定进行法制审查，出具法律风险评估报告及法律意见书，为实施行政执法提供指导。
3.协助草拟、审查、修改、废止退役军人事务领域政策制度文件、规范性文件并出具书面合法性审查意见书，协助梳理退役军人事务领域有关法律法规及上级政策文件，为开展退役军人事务领域政策的制定修改提供法律建议。
4.办理行政处理决定案件、行政裁决案件等非诉法律事务，并为行政处理、行政裁决过程建立流程管控方案。
5.为信息公开案件进行合法性审查，出具法律意见书，代理因政府信息公开案件所引发的行政复议、行政诉讼案件及重新作出信息公开答复法律意见。
6.参与处理日常信访矛盾纠纷，参与信访维稳案件接访、调处、听证、评议、论证工作，根据实际需要为信访案件提供法律风险评估并提供法律意见，并参与制定各种预警和应急机制，以利于其处理重大维护稳定事件。
7.参与经济项目谈判、为磋商项目提供法律咨询并出具法律意见书。
8.根据实际案件需要，以法律顾问的名义对外签发律师函。
9.按照市司法局有关市直部门具体工作职责开展法制工作，开展其他有关法治建设、依法行政考评等法制工作。
（三）为解决争议提供的服务
1.参与处理涉及尚未形成诉讼的行政纠纷、经济纠纷或者其他重大纠纷。
2.接受委托对拟进行的仲裁（包含商事仲裁和劳动仲裁）、复议、诉讼事务（包含民事、行政、刑事诉讼）提供法律服务，代表参与仲裁机构、行政复议委员会、公安机关、检察机关、人民法院等办案机构主导的相应的仲裁、复议或者诉讼活动。
（四）承担和代理所有诉讼及非诉讼案件
     1.免费代理本合同期内我局及直属事业单位所有事权（包括承担事权下放职能或受委托、委托镇街实施事权）产生应诉义务涉及的所有案件，包括行政复议、行政诉讼一审及二审、行政强制执行、仲裁案件、政府行政裁决案件、民商事诉讼一审及二审、行政及民商事案件再审程序、执行异议、执行听证等所有诉讼服务，不因本合同到期而终止代理，代理直至案件终结为止。
2.非诉讼案件，包括但不限于：所有行政处理决定、行政裁决等案件全过程及强制执行申请、审核所有合同或协议、出具相关法律意见书、风险评估报告、参与行政调解、草拟及审核行政协议并出具法律意见等。
三、项目要求
（一）供应商应在中华人民共和国境内注册，并符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条的相关规定；
（二）不接受以联合体形式参加本次采购；
（三）采购预算为：人民币10.5万元（￥105000.00元），报价超过该预算的无效；
（四）其他要求：
1.供应商总部在中山市或在中山市设有分所（提供律师事务所执业许可证副本全部内容的复印件），自成立之日起开展业务活动已满1年以上，各年度检查考核中未出现被评定为“不合格”的情形，且近三年以来没有受过行政处罚或行业惩戒。
2.供应商不存在与采购人存在利益冲突的法律服务业务事项。
3.供应商安排提供法律服务的律师应具有2年以上执业经验，未受过刑事处罚，及相关部门处罚、处分，无不良行为记录，具有良好的专业素质和较为丰富的政府部门法律顾问事务工作经验，供应商有符合本条所要求的执业律师3人以上。
4.供应商应组成固定律师服务团队为采购人提供法律顾问服务，团队人数为2－3人。服务团队中需安排一名执业律师在每周一个工作日全天于采购人办公地点开展日常工作,服务团队人员每人驻点服务的总时数不少于团队应驻点服务总时数的1/4。
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