项目用户需求书

一、项目概况

1.本次招标的项目及范围为：中山市退役军人事务局退役军人服务体系建设视频及优秀退役军人宣传视频制作项目。
2.采购人有权在签订合同时对项目方案作适当修改调整或对内容进行调整。

3.协议供应商不得以任何方式转包或分包本项目。

4.本项目的预算金额：100000.00元。（其中优秀退役军人宣传视频制作预算金额不超过20000元）

5.项目完成时间：2021年9月30日（成片可交付）。

6.本项目确定一名中标人，中标人承包及负责招标文件对中标人要求的一切事宜及责任，包括协助撰写专题片文稿、影片拍摄、资料查找、后期制作等相关服务。

二、项目内容介绍及预期效果

1.项目概况

结合我市退役军人服务体系建设工作及优秀退役军人先进事迹，围绕宣传需要，分别制作退役军人服务体系建设视频及优秀退役军人宣传视频。

2.项目要求内容

（1）摄制退役军人服务体系建设视频。围绕我市退役军人服务体系建设情况，摄制专题视频短片（时长不少于8分钟），并制作10张DVD成片。

（2）摄制优秀退役军人宣传视频。围绕我市优秀退役军人先进事迹，摄制专题视频短片（时长约3分钟），并制作10张DVD成片。

（3）视频提交格式：1080P，mp4格式。

（4）中标人自行收集上述两个视频所需要的新闻视频、图片资料，并撰写相关脚本文字。

三、项目服务要求

1.投标单位需具备较强的执行能力和策划设计能力，在中山市或者广东省范围内拥有合法的拍摄制作团队、印刷刊物的团队，要求团队核心成员不得少于4人。

2.投标单位承诺向招标人提供符合项目要求的服务，如中标将严格按照招标文件和双方签订的项目合同认真履行。

3.项目实施过程中，中标人须接受招标人的监督和管理，并接受招标人对具体项目承办合同执行情况的质询和检查。

4.中标人若发生工商登记变更、注销，应及时书面通知招标人，并向招标人提交有关的变更或注销手续的书面材料。

5.招标人及中标人对本项目的最终实施方案负有保密的义务，保证在本项目实施完毕以前不向第三方泄露方案中的创意、策划、设计等。中标人须保证在本项目实施完毕以前不得将方案中的创意、策划、设计等用于任何其他正式或非正式活动中。

6.知识产权

（1）投标单位提交的总体策划、设计方案必须是原创作品，不得侵犯任何第三方包括知识产权在内的一切合法权利。

（2）所有中标人的总体策划方案的知识产权由招标人享有。招标人有权决定总体策划方案的修改、使用场合、使用方式等，无须经中标人同意，亦无须向中标人支付任何费用，且招标人对总体策划方案的使用享有最终解释权；所有未中标的投标单位的总体策划方案的知识产权归投标单位所有，未经投标单位同意招标人不得擅自使用和修改未中标人的总体策划方案。

（3）所有未经采用的投标文件概不退还，请自留备份文件。

四、结算方式
合同签订后，中标人完成本项目的所有制作工作，经招标人验收通过后的20个工作日内，招标人向中标人一次性支付合同全部款项。
