中山市退役军人事务局2019年度秋季退役士兵欢迎仪式暨退役军人就业推荐会项目采购用户需求

（一）组织架构

项目名称：2019年度秋季退役士兵欢迎仪式暨退役军人就业推荐会
主办单位：中山市退役军人事务局、中山市人力资源和社会保障局
（二）时间地点

时间：2019年11月4日（半天）
地点：中山市体育馆

（三）大会规模

约500人次以上。

（四）承办机构组织实施事项

1、做好项目策划方案和承办预算，包括：宣传发动、项目设置1个招聘专区，活动当日现场实施、企业代表用餐、人流控制和后勤安全保障等内容制定详细的工作实施方案、人员分工列表和项目推进表。2019年10月20日前提供关于2019年秋季退役士兵欢迎仪式暨中山市复退军人专场推荐会活动实施方案和应急预案，并经采购人书面认可后方可按方案执行。企业岗位信息、企业排位图等提前4天供采购方审核。

2、承办机构在组织实施前，制作实施进度安排表，10月20日前提供现场布置效果图、招聘企业名单、招聘信息、新闻通稿和对外宣传内容等供主办方审核。
     3、会场专区布展需求（见下表）。
	序号
	项目名称
	规格
	数量
	详细描述

	1
	拱门
	
	2个
	体育馆进馆及北门

	2
	横额
	
	21条
	馆内外

	3
	彩旗
	
	100支
	体育馆大门两侧

	4
	椅子
	
	约500张
	体育馆内


会场设置合理，组织实施严密，应急预案完善，可操作性强，现场设医疗保障、安保、宣传等服务，能现场处理应急医疗、突发事故等，入场人数过多时做好限流分流工作。需取得会场所在辖区公安分局出具的《大型群众性活动安全许可决定书》，联系安排警力到场，确保大会举办安全有序。承办单位应采取严格科学的防火安全措施，现场配备灭火筒等消防设施，做好确保招聘点的安全工作。制定现场布展效果图，按照现场布展效果图范本布场，设置政策咨询服务处。会场布置应提前1天通知主办方现场验收，并经主办方书面确认验收通过。

5、大会举办前后均要有对外新闻发布稿，大会期间做好有关媒体的接待，新闻采访由主办方负责。大会结束当天收集报送参会企业招聘效果信息给主办方。
6、全程策划宣传发动、会场布置(入口孔门主题横幅、场地布置、招聘展位搭建、招聘海报、背景板、吊挂喷画、横幅、地毯、指示牌、文具桌椅、安保、清洁、水电费用、企业代表的午餐和饮用水、工作人员午餐和饮用水（餐标30元以上∕人、饮用水400支）、停车场等费用及税金等一切相关费用由承办单位负责。

7、推荐会为公益性，用人单位及参会人员免费进场交流。承办方负责招聘会场内秩序，不得有推销等活动。

（五）展位搭建、布展要求

1、招聘会现场布置及宣传物料设计全部由主办方审定，所用材料必须做阻燃处理并符合国家安全生产的有关规定。

2、承办方应提前与场地租赁单位预定完成安装时间，并在进场施工前必须制定安全施工方案。

3、承办方应按照上述标准要求落实场地布置工作，并在活动举办前一天下午16时前提交主办方验收。

（六）项目预算和付款方式

1、本项目预算金额9.9万元。包括但不限于完成本项目的全程策划宣传发动、场地租赁、会场布置、展位搭建、宣传资料、指示牌、文具等、参会企业及工作人员餐饮、人员经费、保险费及税金等一切与本项目相关费用，中山市退役军人事务局除支付本需求书所列明的项目总费用外，不再支付其他费用。
2、付款时间及方式：活动结束后，中山市退役军人事务局根据验收结果，按政府财政付款方式一次性支付。承办本项目公司在结算时向中山市退役军人事务局提供有效的等额正式发票，且发票公司与合同签约公司名称必须完全一致，否则中山市退役军人事务局有权拒绝付款。
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